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ANNEX I 
 
 
TEMARI GENERAL 
 
Tema 1.- La Constitució Espanyola de 1978. Estructura i Contingut. Principis Generals.   
 
Tema 2.- Drets i deures fonamentals dels espanyols.  
 
Tema 3.- La Corona: funcions constitucionals del Cap de l'Estat. Successió, tutela i 
regència. La ratificació. 
 
Tema 4. El poder legislatiu: composició, atribucions i funcionament. L'elaboració de les 
lleis. 
 
Tema 5.- El poder Executiu: El Govern i l'Administració de l'Estat.  
 
Tema 6.- El poder Judicial: Principis constitucionals, organització i funcionament. 
 
Tema 7.- L'organització territorial de l'Estat. Les comunitats autònomes: organització i 
competències. Els Estatuts d'Autonomia.  
 
Tema 8.- L'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana: naturalesa jurídica i contingut. 
 
TEMARI ESPECÍFIC:  
 
Tema 9.- El règim jurídic de les administracions públiques. Principis d'actuació. 
Sotmetiment de l'Administració a l'ordenament jurídic: fonts del dret administratiu.  
 
Tema 10.- Els òrgans de les Administracions Públiques: competència, abstenció i 
recusació.  
 
Tema 11.- Els interessats en el procediment administratiu: capacitat d'obrar. Identificació i 
firma dels interessats en el procediment administratiu.  
 
Tema 12.- L'activitat de les administracions públiques: normes generals d'actuació, termes i 
terminis. 
 
Tema 13.- L'acte administratiu: requisits. Eficàcia i validesa dels actes. La nul·litat i 
l'anul·labilitat. 
 
Tema 14.- El procediment administratiu: iniciació, instrucció i ordenació, finalització i 
execució. 
 
Tema 15.- La revisió dels actes en via administrativa: la revisió d'ofici i els recursos 
administratius.  
 
Tema 16.- El Règim Local Espanyol: principis constitucionals. Règim jurídic.  
 
Tema 17.- El municipi: concepte i elements. El Terme Municipal. La població: 
l'empadronament. 
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Tema 18.- L'Organització municipal: òrgans unipersonals i òrgans col·legiats.  
 
Tema 19.- Les competències municipals.  
 
Tema 20.- Les Ordenances i Reglaments de les entitats locals: concepte, classes, 
procediment d'elaboració i aprovació. Els Bans.  
 
Tema 21.- Els béns de les entitats locals: classificació: Béns de domini públic, béns 
patrimonials i béns comunals.  
 
Tema 22.- El funcionament dels òrgans col·legiats locals. Convocatòria i orde del dia. 
Constitució. Votacions. Actes i Certificats.  
 
Tema 23.- El procediment administratiu local. Registre d'Entrada i Eixida. Presentació de 
documents. Comunicacions i notificacions. 
 
Tema 24.- Estructures supramunicipals: mancomunitats. Agrupacions de Municipis. La 
comarca.  
 
Tema 25.- Els contractes administratius: concepte i classes. Elements. 
 
Tema 26.- La selecció del contractista. Adjudicació, formalització, execució i extinció del 
contracte.  
 
Tema 27.- La Funció Pública Local. L'ingrés en la funció pública. Adquisició i pèrdua de la 
condició de funcionaris. 
 
Tema 28.- Drets i deures dels funcionaris locals.  
 
Tema 29.- Hisendes locals: Classificació dels ingressos. Ordenances fiscals. 
 
Tema 30.- Els pressupostos locals: concepte, principis i estructura.  
 
Tema 31.- Aspectes bàsics de la Protecció de dades personals: conceptes, principis i drets; 
en particular, el dret d'informació en la recollida de dades, el deure de secret i la 
comunicació de dades. 
 
Tema 32.- La Prevenció de riscos en l'Administració: objecte i àmbit d'aplicació. Nocions 
bàsiques de seguretat i higiene en el treball.  
 
Tema 33.- L'e-administració: Concepte. Règim jurídic de l'Administració electrònica. Gestió 
electrònica de procediments administratius. 
 
Tema 34-  L'atenció al públic: ferramenta de qualitat del servici públic i imatge de la 
institució. La comunicació. Tècniques per a escoltar. L'atenció telefònica. 
 
Tema 35.- Els Servicis Socials Generals de la Comunitat Valenciana: definició i contingut. 
 
Tema 36.- Els Servicis Socials Especialitzats de la Comunitat Valenciana: definició i 
contingut.  
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Tema 37.- Procediments específics en matèria de Servicis Socials Generals: targetes 
d'estacionament per a vehicles que transporten persones amb discapacitat. (Decret 
72/2016, de 10 de juny del Consell de la Generalitat Valenciana) 
 
Tema 38.- Procediments específics en matèria de Servicis Socials Generals: el 
reconeixement del dret a les prestacions del sistema valencià per a les persones en 
situació de dependència (Decret 18/2011, de 25 d'octubre, del Consell de la Generalitat 
Valenciana) 
 

 


