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Anexo I. Temario 

 
TEMARIO GENERAL 
Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Estructura y Contenido. Principios Generales.   
Tema 2.- Derechos y deberes fundamentales de los españoles.  
Tema 3.- La Corona: funciones constitucionales del Jefe del Estado. Sucesión, tutela y 
regencia. El refrendo. 
Tema 4. El poder legislativo: composición, atribuciones y funcionamiento. La elaboración 
de las leyes. 
Tema 5.- El poder Ejecutivo: el Gobierno y la Administración del Estado.  
Tema 6.- El poder Judicial: Principios constitucionales, organización y funcionamiento. 
Tema 7.- La organización territorial del Estado. Las Comunidades Autónomas: 
organización y competencias. Los Estatutos de Autonomía.  
Tema 8.- El Estatuto de Autonomía de la Comunitat Valenciana: naturaleza jurídica y 
contenido. 
 
TEMARIO ESPECÍFICO:  
Tema 9.- El régimen jurídico de las administraciones públicas. Principios de actuación. 
Sometimiento de la Administración al ordenamiento jurídico: fuentes del derecho 
administrativo.  
Tema 10.- Los órganos de las Administraciones Públicas: competencia, abstención y 
recusación.  
 
Tema 11.- Los interesados en el procedimiento administrativo: capacidad de obrar. 
Identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo.  
Tema 12.- La actividad de las administraciones públicas: normas generales de actuación, 
términos y plazos. 
Tema 13.- El acto administrativo: requisitos. Eficacia y validez de los actos. La nulidad y la 
anulabilidad. 
Tema 14.- El procedimiento administrativo: iniciación, instrucción y ordenación, finalización 
y ejecución. 
Tema 15.- La revisión de los actos en vía administrativa: la revisión de oficio y los recursos 
administrativos.  
Tema 16.- El Régimen Local Español: principios constitucionales. Régimen jurídico.  
Tema 17.- El municipio: concepto y elementos. El Término Municipal. La población: el 
empadronamiento. 
Tema 18.- La Organización municipal: órganos unipersonales y órganos colegiados.  
Tema 19.- Las competencias municipales.  
Tema 20.- Las Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales: concepto, clases, 
procedimiento de elaboración y aprobación. Los Bandos.  
Tema 21.- Los bienes de las Entidades Locales: clasificación: Bienes de dominio público, 
bienes patrimoniales y bienes comunales.  
Tema 22.- El funcionamiento de los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden del 
día. Constitución. Votaciones. Actas y Certificados.  
Tema 23.- El procedimiento administrativo local. Registro de Entrada y Salida. 
Presentación de documentos. Comunicaciones y notificaciones. 
Tema 24.- Estructuras supramunicipales: Mancomunidades. Agrupaciones de Municipios. 
La Comarca.  
Tema 25.- Los contratos administrativos: concepto y clases. Elementos. 
Tema 26.- La selección del contratista. Adjudicación, formalización, ejecución y extinción 
del contrato.  
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Tema 27.- La Función Pública Local. El ingreso en la función pública. Adquisición y pérdida 
de la condición de funcionarios. 
Tema 28.- Derechos y deberes de los funcionarios locales.  
Tema 29.- Haciendas Locales: Clasificación de los ingresos. Ordenanzas fiscales. 
Tema 30.- Los presupuestos locales: concepto, principios y estructura.  
Tema 31.- Aspectos básicos de la Protección de datos personales: conceptos, principios y 
derechos; en particular, el derecho de información en la recogida de datos, el deber de 
secreto y la comunicación de datos. 
Tema 32.- La Prevención de riesgos en la Administración: objeto y ámbito de aplicación. 
Nociones básicas de seguridad e higiene en el trabajo.  
Tema 33.- La e-administración: Concepto. Régimen jurídico de la Administración 
electrónica. Gestión electrónica de procedimientos administrativos. 
Tema 34-  La atención al público: herramienta de calidad del servicio público e imagen de 
la institución. La comunicación. Técnicas de escucha. La atención telefónica. 
Tema 35.- Los Servicios Sociales Generales de la Comunitat Valenciana: definición y 
contenido. 
Tema 36.- Los Servicios Sociales Especializados de la Comunitat Valenciana: definición y 
contenido.  
Tema 37.- Procedimientos específicos en materia de Servicios Sociales Generales: tarjetas 
de estacionamiento para vehículos que transportan personas con discapacidad. (Decreto 
72/2016, de 10 de junio del Consell de la Generalitat Valenciana) 
Tema 38.- Procedimientos específicos en materia de Servicios Sociales Generales: el 
reconocimiento del derecho a las prestaciones del sistema valenciana para las personas 
en situación de dependencia (Decreto 18/2011, de 25 de octubre, del Consell de la 
Generalitat Valenciana) 
 

 
 

 


